Sveudiliste u Zagrebu
Fakultet hrvatskih studija

U Zagrebu 29. lipnja 2026.
KL ASA: 100-01/26-2/0002
URBROI: 380-1/1-26-0009

Na temelju &lanka 54. stavka 2. Statuta Fakulteta hrvatskih studija, Fakultet hrvatskih studija
Sveudilista u Zagrebu raspisuje

NATJECAJ

za izbor jednoga:

1. Tajnika visokog uéilidta i instituta od 100 do 500 zaposlenih (interni naziv: Glavni tajnik), na
neodredeno vrijeme, u punom radnom vremenu, uz uvjet probnoga rada;

2. Voditelja ustrojstvene jedinice 4 (interni naziv: voditelj Centra za karijere i profesionalnu
orijentaciju), na neodredeno vrijeme, u punom radnom vremenu, uz uvjet probnoga rada;

3. suradnika u Znanstvenom zavodu na neodredeno vrijeme, u punom radnom vremenu, uz uvjet
probnoga rada;

4, suradnika u Sluzbi za racunovodstvo i financije na neodredeno vrijeme, u punom radnom
vremenu, uz uvjet probnoga rada.

Uvjeti

Za totku 1.: zavrien sveudilidni studij u polju prava te radno iskustvo od najmanje pet godina u
struci.

Za to&ku 2.: zavrien sveudilini studij u polju psihologije, upis u Imenik ovlaStenih psihologa
Hrvatske psiholoske komore te radno iskustvo od najmanje pet godina u sustavu visokoga
obrazovanja.

Za tocku 3.: zavrien sveudilisni studij u podruju humanisti¢kih znanosti, sposobnost istrazivanja
u podrugju humanisti¢kih znanosti i izrade dokumentacijskih cjelina.

Za totku 4.: zavr$en sveudili¥ni diplomski studij ili sveudilidni integrirani prijediplomski i
diplomski studij ili struéni diplomski studij u polju ekonomije, radno iskustvo na odgovaraju¢im
poslovima, napredno koristenje MS Office paketa, osobito Excela.

Prijavni rok je osam dana od dana objave u Biltenu rada Hrvatskoga zavoda za zaposljavanje. Na
prijavi navesti: ime i prezime, ,,za natje¢aj — administracija srpanj 2026.“ koja se dostavlja iskljucivo
na e-adresu dekanov.ured@fhs.hr.

Nepravodobne i nepotpune zamolbe neée se razmatrati. O rezultatima pristupnici bit ce
obavijesteni na e-adresu koju naznade u zamolbi. Na natje¢aj se mogu ravnopravno javiti osobe obaju
spolova. Prijavom na natje€aj pristupnik je suglasan da Fakultet hrvatskih studija moze prikupljati,
koristiti i dalje obradivati njegove podatke u provedbi natjeajnoga postupka.

Dodatni kriteriji

Dodatni kriteriji pri izboru za to¢ku 1. su iskustvo i usavrSavanja na upravljanju dokumentarnim 1
arhivskih gradivom te napredno koritenje MS Office paketa, osobito Excela.

Dodatni kriteriji pri izboru za tolku 2. su iskustvo psiholoskoga i karijernoga savjetovanja,
pedagoske kompetencije, iskustvo rada u cjeloZivotnom obrazovanju, popularizaciji struke,
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odrZavanju javnih nastupa te struéno-znanstveni rad u podrudju prevencije i zaStite mentalnoga
zdravlja.

Dodatni kriterij pri izboru za to¢ku 3. je istrazivacki interes uskladen s pozivom, fokusom i
akademskim zada¢ama, projektima, glavnim smjerovima i temama istraZivanja Znanstvenoga zavoda
1 Fakulteta.

Dodatni kriteriji pri izboru za to¢ku 4. su poznavanje proradunskoga ratunovodstva i iskustvo rada
u COP-u.

Za kandidate koji ispunjavaju propisane uvjete iz natjeCaja i Cije su prijave potpune i
pravovremene, Fakultet moZe organizirati pisano testiranje i/ili intervju. O na¢inu, pravnim 1 drugim
izvorima iz kojih ée se testiranje provesti, kao i o vremenu testiranja i intervjua, kandidati ¢e biti
obavijesteni putem adrese elektroni¢ke poste koju navedu u prijavi, najmanje pet dana prije dana
odredenog za testiranje i/ili intervju. '

Pristupnici koji se na temelju posebnih propisa pozivaju na pravo prednosti prilikom
zapo$ljavanja, obvezni su u prijavi na natje€aj, pozvati se na to pravo te priloZiti sve dokaze koje
posebni propisi propisuju za ostvarivanje tog prava. Takvi pristupnici ostvaruju prednost prilikom
zaposljavanja u odnosu na ostale pristupnike pod jednakim uvjetima.

Kandidati koji se pozivaju na pravo prednosti pri zaposljavanju u skladu Zakona o hrvatskim
braniteljima iz Domovinskoga rata i €lanovima njihovih obitelji (NN br. 121/17, 98/19, 84/21) duzni
su priloziti dokumentaciju o ispunjavanju uvjeta - ¢lanak 103. http

|

Dokazi koji se prilazu

Vlastoruéno potpisana zamolba (navesti: ime i prezime, nadnevak i mjesto rodenja, adresa
stanovanja, broj telefona/mobitela, e-adresa); vlastoruéno potpisan Zivotopis; dokaz o drzavljanstvu,
a stranac dokaz o poznavanju hrvatskoga jezika (razina C1); preslike diploma, izvje3¢e o dosadaSnjem
radu, prijepis ocjena svih razina studija s prosjekom; uvjerenje o nekaznjavanju; dokaz o ispunjavanju
uvjeta i prednosti.

Obavijest o zastiti osobnih podataka

Fakultet hrvatskih studija Sveutilista u Zagrebu tijekom predmetnog natje€aja, u svojstvu voditelja
obrade sukladno odredbama Opce uredbe o zadtiti podataka, prikuplja i obraduje osobne podatke
kandidata unutar dokumentacije dostavljene sukladno uvjetima natjecaja, zadrzava ih sukladno
rokovima o Suvanju arhivskog i dokumentarnog gradiva te nakon toga trajno uniStava, odnosno,
ukoliko je primjenjivo, vra¢a neprimljenim kandidatima. Za ostvarivanje svojih prava na uvid u
vlastite osobne podatke, njihove izmjene, brisanje ili ogranienje obrade, kandidati mogu podnijeti
zahtjev pisanim putem na adresu Fakulteta, elektroni¢kom postom na dekanov.ured@fhs.hr ili
postom na adresu Fakulteta, kojom prilikom ée Fakultet provijeriti identitet podnositelja zahtjeva
sukladno odredbama Opce uredbe o zatiti podataka. Za sva pitanja u vezi zastite osobnih podataka
kandidati se mogu obratiti izravno Sluzbeniku za zastitu podataka Fakultet putem kontakata javno
objavljenih unutar Politike privatnosti na mreZnim stranicama www.ths.unizg hr/politika-privatnosti.

Fakultet hrvatskih studija pridrzava pravo poni$tenja ovoga natjecaja, odnosno pravo ne odabrati
ni jednoga pristupnika bez obveze obrazlaganja svoje odluke i bez ikakve odgovornosti prema
pristupnicima. Postupak provedbe javnoga natjecaja do donoSenja odluke o izboru pristupnika nije
upravni postupak.

O rezultatima natjecaja kandidati ¢e biti obavijeSteni u Z@]@«msg% roku.
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